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Anleitung Ariba: Registrierung fiir Lieferanten

Die BLS wird kiinftige Beschaffungen Uber SAP Ariba durchflihren. Damit die Bestellabwicklung Uber das
Ariba-Netzwerk laufen kann, missen Lieferanten sich dort einmalig registrieren und mit der BLS verbinden.
Zusatzlich missen sie sich einmalig fiir Warengruppen der BLS qualifizieren (siehe separate Anleitung
unter www.bls.ch/ariba).

Da kunftig weitere Elemente, wie Vertradge und Ausschreibungen ebenfalls Gber Ariba laufen werden, stellt
die Registrierung und Qualifizierung einen wichtigen Grundstein fir die langfristige Zusammenarbeit mit der
BLS dar.

Die Registrierung bei SAP Ariba mit einem Standardkonto ist kostenfrei. Optional kann ein
kostenpflichtiges Unternehmenskonto mit erweiterten Funktionen angelegt werden. Die Kosten flr ein
Unternehmenskonto werden von der BLS nicht getragen.

Fur die Abwicklung der Beschaffungsprozesse mit der BLS gentigt prinzipiell das Ariba-Standardkonto.

1. Einladung zur Lieferantenregistrierung per E-Mail

e Sie erhalten per E-Mail eine Einladung zur Lieferantenregistrierung.
e Eine Selbstregistrierung ohne Einladung durch die BLS ist leider nicht méglich.
e Der Link in der E-Mail-Einladung fuhrt Sie auf die Ariba-Willkommensseite

wbis

Guten Tag und Gruessechl!

Die BLS Procurement-TEST verwendet das Ariba Network, um ihre
Beschaffungs- und Bestellabwicklungsaktivitaten zu verwalten und mit
Lieferanten zusammenzuarbeiten

Marco Affolter ladt Sie ein, sich als Lieferant bei der BLS Procurement-TEST
registrieren zu lassen. Dieser Vorgang I1st einmalig notwendig. Falls noch nicht
vorhanden, starten Sie damit, ein kostenloses Konto im Ariba Network zu
erstellen. Hierzu stehen Ihnen zwel Madglichkeiten zur Auswahl: 1) kostenloses
"Standard"-Konto oder 2) kostenpflichtiges "Unternehmenskonto”.

Wenn Ihre Firma Beispielfirma bereits ein Ariba Network-Konto hat, melden Sie
sich mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort an. Anschliessend kénnen
\ Sie sich bei der BLS Procurement-TEST registrieren und qualifizieren.

Klicken Sie hier, um Ihr Konto jetzt zu erstellen.

Vielen Dank far lhre Unterstatzung. Wir freuen uns auf eine erfolgreiche
Zusammenarbeit mit [hnen!

Freundliche Grike aus dem Bern-Simplon-Létschberg-Gebiet

Wir winschen allseits gute Fahrt mit der BLS Procurement-TESTI



http://www.bls.ch/ariba

2. Ariba-Konto

e Bitte erkundigen Sie sich innerhalb lhres Unternehmens, ob bereits ein Account im Ariba-Netzwerk
vorhanden ist oder nicht. Mehrere Accounts sollten stets vermieden werden.

e Falls Ihr Unternehmen noch kein Ariba-Konto besitzt, legen Sie ein neues Ariba-Konto an. Klicken
Sie hierfar auf den Button «Registrieren» auf der Ariba-Willkommensseite (Siehe Kapitel 2.1).

o Falls Sie bereits ein Ariba-Konto besitzen, kdnnen Sie sich auf der Willkommensseite tber den
Button «Anmelden» einloggen und den Fragebogen aufrufen. (Siehe Kapitel 2.2).

e Anschliessend fiillen Sie bitte den Fragebogen zur Registrierung bei der BLS aus (siehe Kapitel 3).

SAP Ariba Proposals and Questionnaires

Willkommen, Kilian Zink!

Haben Sie eine Frage? Klicken Sie hier, um das Schnellstart-Handbuch aufzurufen.

Lassen Sie sich als Lieferant von BLS AG ‘bei SAP Ariba registrieren.

BLS AG nutzt SAP Ariba, um n zu verwalten.

Erstellen Sie ein SAP Ariba-Lieferantenkonto und verwalten Sie Ihre Antworten auf Bestellabwicklungsaktivitaten, die von BLS AG verlangt werden.

Sie haben bereits ein Konto?

2.1 Neues Ariba-Konto erstellen (kostenloses Standard-Konto)

bwicklungsaktivitats

Registrieren

e Nach einem Kilick auf den Button «Registrieren» wird ein Formular zur Kontoerstellung angezeigt.
Fillen Sie die bendtigten Angaben aus. Mussfelder sind mit einem Stern (*) markiert.

e Sie kdnnen vorhandene Angaben erganzen oder auch Uberschreiben.

o Wichtig zu wissen: In diesem 1. Schritt handelt es sich um generelle Unternehmens- und
Kontodaten lhres SAP Ariba-Accounts, unabhangig von der Geschaftsbeziehung zur BLS.
Dieser Schritt ist daher nicht von der BLS beeinflussbar.

Unternehmensangaben

* kennzeichnet ein Pflichtfeld.

Name des Unternehmens:*

Beispielfirma ‘

Land/Region: * ‘ Geben Sie die Adresse der Hauptgeschaftsstelle an, wenn Ihr

Schweiz [CHE]
Unternehmen mehrere Geschéftsstellen hat. Sie kénnen spater in [hrem

Unternet fil weitere Adressen eingeben, wie beispielsweise Ihre
Adresse:*

Beispielstrasse 1 Lieferanschrift, Ihre Rechnungsanschrift usw.

Zeile 2

Postleitzahl:*

Ort:*

3001 ‘
Bern ‘

Bundesland/-staat: ‘ Bern [CH-BE] v

Benutzerkontoinformationen

* kennzeichnet ein Pflichtfeld.

SAP-Business-Network-Vertraulichkeitserkl&rung
Name:*

Kilian ‘

Zink ‘

E-Mail: *

D Meine E-Mail-Adresse als Benutzernamen verwenden

Benutzername:*

kilianzink@beispielfirma.ch

‘ Der Benutzername muss das Format einer E-Mail-Adresse haben (z. B

johannes@neuesunternehmen.com) (1)

Passwort: *

| Passwarter miissen r acht Zeichen lich GroR3- und

Kleinbuchstaben, numerischer Ziffern und Sonderzeichen enthalten.

Sprache: Deutsch v ‘

Die Sprache, in der Ariba konfigurierbare Benachrichtigungen an Sie
sendet. Diese Einstellung unters

E-Mail-Bestellungen an:*

bestellungen@beispielfirma.ch

Kunden konnen Ihnen tber Ariba Network Bestellauftrage senden
Damit Bestellauftrage an mehrere Kontaktpersonen in Ihrer Organisation

gesendet werden, sollten Sie eine Verteilerliste erstellen und die E-Mail-



Abschliessend sind folgende Angaben erforderlich, die jedoch nicht relevant fiir die BLS sind
(Daten werden der BLS auch nicht mitgeteilt):

e mindestens eine Produkt-/Servicekategorie muss ausgewahlt werden

e mindestens ein Lieferort/Serviceort muss ausgewahlt werden

Erzahlen Sie uns mehr tber Ihr Unternehmen.

— W, . Auswahlaus
Menu oder;
. = == lexteingabe
asel-Langschaft (de) - Schweiz - S
Basel.Stzct (c8) - Schuieiz 4—_
D-U-N-S-Nummer: | Optional ‘ -

3 Abschiuss

Die Mentauswahl muss jeweils durch Klick auf das «+» Symbol ganz rechts abgeschlossen werden.
Produkt- und Servicekategorieauswahl
Suchen Durchsuchen

Kiicken Sie auf die gewdnscrte Produki- und Servicekategorie und a

leftend auf das Symbol +. Produkt- und Senvicekategorien auf niedrigeren Ebenen werden angezeigt, nachdem Sie auf sine Produkt- und Servicekategorie gekiickt haben. Kiicken Sie auf OK, um Ihre Anderungen zu speichem.

Produkt- und Servicekategorien durchsuchen rian

1, wenach e suchen? Suche »
Ausristung 1 di Servendustre > u| || Ausrostung for Baw und Wartngsumterstitzung > ||| Leterund GerisceRustzeuge > @ Gerust

Baustoffe > ] Auenglanzenstoffe > Zubehor fir Leitern und Gerliste > <] Leitern v lick:
Bau-und Wartungadie Ut

Il

Schemel

Bevirungsdienstieisuungen >

Bilaungsgiter, Musikinstrumente und Spietzeug >

Bildun

3. Klick
N
Klicken Sie anschliessend auf den Button «Konto erstellen und fortfahren»
¢ |hr Konto wird erstellt und Sie werden automatisch eingeloggt.

Anschliessend werden Sie weitergeleitet zum Registrierungs-Fragebogen der BLS.

2.2 Vorhandenes Ariba-Konto nutzen
e Sofern Ihr Unternehmen Ariba bereits nutzt, geniigt eine Anmeldung mit den entsprechenden
Anmeldedaten. Auch mehrere verschiedene Nutzer sind mdéglich (siehe FAQs unter
www.bls.ch/ariba).
e Nach der erfolgreichen Anmeldung sollten Sie zum Registrierungsfragebogen der BLS
weitergeleitet werden. Durch Einreichung dieses Fragebogens wird eine Geschéaftsbeziehung mit
der BLS im Ariba Netzwerk erstellt.

e Samtliche Fragebdgen der BLS finden Sie in lhrem Account unter «Proposals und
Questionnaires».

Business Network | v | Siandardkonie | Unternehmenskonto erhalien | TESTMODUS

Ariba Discovery

Startsei Beurteilungen

| Ariba Proposals & Questionnaires

Ariba Contract Management

icht Erste Schritte

0

Aktivierungsaufgaben

SAP Business Network
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Anschliessend finden Sie unter dem Kunden BLS alle Ihnen zugewiesenen Fragebdgen.

SAP Ariba Proposals and Questionnaires ~  Standardkonto | Untemehmenskonto anfordemn = TESTMoDUS

Kunde

hreibungen varhznden.

m
5
=
3
F
>

Willkommen! Sie befinden sich nun auf der Ariba-Seite der BLS. Hier finden Sie alle Angaben (insbesondere Registrie

Startseite

Ereignisse

Titel D Schlusszeit §

(NI Tale N (———

Qualifizierungsfragebogen

Titel D Schlusszeit |
Fragebogen
Titel D Schlusszeit
¥ Status: Abgeschlossen (1]
QAualifizieru ng AGE-S Doc1536333757 21.7.2023 09:36 Uhr
Nt i
Zertifikate

Zertifikatinformationen Datum des Inkrafttretens

Klicken Sie auf den Fragebogen fiir die Registrierung.
Der Fragebogen fur die Qualifizierung ist ebenfalls auszufillen, sofern vorhanden (siehe separate
Anleitung unter www.bls.ch/ariba).

3. Fragenbogen zur Lieferantenregistrierung BLS

Bitte geben Sie alle erforderlichen Angaben an. Mussfelder sind mit einem roten Stern (*)
gekennzeichnet.

Sie haben fir die Bearbeitung des Fragebogens max. 10 Tage Zeit.

Vorhandene Angaben kdnnen Uberschrieben werden.

Der Fragebogen kann jederzeit gespeichert und zu einem spateren Zeitpunkt weiterbearbeitet
werden.

1.1) Adresse

Anrede: Wenn es sich um eine eingetragene Firma handelt, wahlen Sie bitte «Firma» aus.

Bei Einzelpersonen, Amtern, Gemeinden etc. wahlen Sie «An» aus.

Bitte geben Sie unbedingt die korrekte (=offiziell eingetragene) Firmenbezeichnung an.

Je nach Land muss zusatzlich eine Region ausgewahlt werden (Bsp. Schweiz = Kanton). Das Feld
erscheint erst mit der Auswahl des Landes.
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Untemnenhmenseinstellungen v~ PeterMeiery  Feedback HIfe ¥ Nachrichten %

Ariba Sourcing

< Zurtick zum Dashboard von BLS Procurement-TEST Desktop-Dateisynchronisierung
. . Verbleibende Zeit
Konsole Doc1608520526 - Lieferantenfragebogen zum Onboarding @ 0 Tage 22:42:24

Projektmeldungen

Ereignisdetails Gesamter Inhalt I
Antworthistorie
Antwort Team Name t
¥ 1 Allgemeine Informationen =
v Ereignisinhalt v 11 Adresse
e —
Gesamter Inhalt 111 Anrede ‘ (0003) Firma ~
*
1.1.2 Name (Lieferantenname gemass Steuernummer / UID) ‘ Beispielfirma AG ‘
, Allgemeine
Informat
113 Name2 @ ‘ Top Lieferant AG |
2 Unternehmensaberblick Mehr anzeigen
Strafe: ® ®
Beispielstr | @ . [1 0
3 Konditionen [Ceweretr Hausnummer: | - |
4 Bank Informationen * 114 Adresse Postetzan: | 5ogy or: | Bem | @
5 Steuerinformationen Land/Region: ® ®
‘ Schweiz (CH) \/‘ D gtateProvincelRegion: | Bem (BE) V| E
Rechtliche
6
Dokumente ¥ 1.2 Kommunikationsdaten
W
7 Kontakte 121 Landerkurzel Telefonnummer Keine Angabe v | o
« >

() gibt ein Pflichtfeld an

Gesamte Antwort einreichen | Entwurf speichern ‘ ‘ Nachricht schreiben ‘ ‘ Excel-Import ‘

1.2 + 1.3) Kommunikationsdaten und weitere Informationen
o Bitte geben Sie die jeweiligen Kontaktadressen lhres Unternehmens an.
Fur die BLS ist folgende Unterscheidung wichtig:

o Zentrale Unternehmensadresse = «info@...»

o Email-Adresse, welche die BLS fir Bestellungen verwenden kann

o Email-Adresse, an welche sich BLS fir Ruckfragen zu Rechnungen wenden kann
e Falls Sie eine einzige Email-Adresse fiir alles verwenden, geben Sie diese bitte fiir alle 3 Felder an.
o Webseite und DUNS-Nummer (ohne Leerzeichen) sind optionale Angaben.

Untemehmenseinstellungenv ~ Peter Melerv ~ Feedback  Hife  Nachrichten %

Ariba Sourcing

< Zuriick zum Dashboard von BLS Procurement-TEST Desktop-Dateisynchronisierung
. . Verbleibende Zeit
Konsole Doc1608520526 - Lieferantenfragebogen zum Onboarding @ 9 Tage 22:30:53

Projektmeldungen

Ereignisdetails Gesamter Inhalt =y
Antworthistorie
Antwort Team Name
¥ 1.2 Kommunikationsdaten
v Ereignisinhalt N e
1.2.1 Landerkarzel Telefonnummer ‘ (CH)+41 v
Gesamter Inhalt -~ *
esamter innal 122 Zentrale Telefonnummer (ohne Landervorwahl) () ‘ 311234567 |
1 Allgemeine 12.3 Zentrale Emailadresse (D *‘ info@® ant.ch |
Informati
1.2.4 Zentrale Emailadresse fir den Bestelversand (i) * [ besteltu ng@toplieferant.ch |
2 Unternehmensuberblick
*
126 Zentrale Emailadresse fur Fragen zu Rechnungen () ‘ rechnung@toplieferant.ch |
3 Konditionen
)
1.2.8 Kommunikationssprache ‘ (DE) Deutsch v
4 Bank Informationen * —
1.2.9 Webseite () www.toplieferant.ch ‘
5 Steuerinformationen
¥ 13 Weitere Informationen des Lieferanten
Rechtliche s - "
Dokumente 13.1 DUNS Nummer (Link) [ 48-336-2161] ]
¥ 2 Unternehmensiiberblick
7 Kontakte v
“ ,

(*) gibt ein Plichteld an

Gesamte Antwort einreichen | Enwurtspeicem | | [ Nachichtschreiben | | Excelimport

2) Unternehmensiiberblick
e Bitte wahlen Sie die Warengruppen aus, welche Sie der BLS liefern.

Mame t

¥ 2 Unternehmensiiberblick

2.1 Bitte wahlen Sie die Material- und Dienstleistungswarengruppen aus, die Sie anbieten! Infrastrukturanlagen | auswahlen ]

¥ 3 Konditionen



e Die Warengruppen kdnnen aus einer Liste ausgewahlt werden (ca. 200 Warengruppen der BLS).

o Durch Klick auf den Pfeil 6ffnet sich die untergeordnete Warengruppen-Struktur.
e Eine Mehrfachauswahl von Warengruppen ist moglich.

Werte fur "Ware" wahlen

1D

I\j\ Infrastrukturanlagen  BLS-33030000

Der aktuellen Auswahl hinzufugen Aktuell ausgewahlt
[ome V]| || suchen [] neme t
[ Neme t D

\:\ ¥ Alle Warengruppen AL =
M EELSAG BLS

\:\ » Anlage (komplett) 33000000

O » Acbetssicherheit 40000000

O > Bautechnik 22000000

\7\ Bekleidung &Textil 46000000

‘f‘ N s:;ga“t:ma. Burosinrichtung, Burotechnik, 24000000

\:\ > Dienstleistung Allg 25000000

I

\:\ > Energie 26000000

\:\ > Entwicklung (DL) 13000000

O > Fahrzeug 28000000

O Fahrzeugtechnik 44000000

\:\ > Fluidtechnik 51000000

\:\ > Halbfabrikat 35000000

O » Hauswirtschaft, 29000000

\:\ > Hilfsstoff, Additiv, Reinigungsmittel 30000000

O > Informationstechnik 19000000

3) Konditionen

—

o Bitte bestatigen Sie die von der BLS bevorzugten Liefer- und Zahlungskonditionen.

(DDP = Lieferung/Transport/Verzollung sind im Produktpreis inbegriffen - von BLS gewinscht).

e Falls Sie ausschliesslich Dienstleistungen anbieten, bestatigen Sie bitte trotzdem unsere

Lieferkonditionen / Incoterms.

o Falls Sie mit den Liefer- oder Zahlungsbedingungen nicht einverstanden sind, ist eine Begrindung

notwendig. Ggf. werden Sie von der zustandigen Person in der Beschaffung BLS kontaktiert.

Ariba Sourcing

I Untemehmenseinstellungenv  Peter Meierv  Feedback  Hifey  nachrichten %

< Zuriick zum Dashboard von BLS Procurement TEST

Konsole E Docl1608520526 - Lieferantenfragebogen zum Onboarding

Projektmeldungen
Ereignisdetails Gesamter Inhalt
Antworthistorie

Antwort-Team Name 1
¥ 2 Unternehmensiiberblick

v Ereignisinhalt 2.1 Bitte wahlen Sie die Material- und Dienstleistungswarengruppen aus, die Sie anbieten!

Desktop-Dateisynchronisierung

Verbleibende Zeit

9 Tage 22:03:55

Infrastrukturanlagen [ auswahlen ]

¥ 3 Konditionen
Gesamter Inhalt
3.1 Bitte bestatigen Sie eine der folgenden Incoterms. *| DDP (bevorzugy) v
Allgemeine —_—
1 |nformati. 3.4 Bitte bestatigen Sie folgende Zahlungsbedingung.
30 Tage netto
Ja v‘
2 Untemehmensaberblick
(Konditionen fir bereits bestehende Vertrage bleiben so wie verhandelt!)
onditionen itte wahlen Sie die gewiinschte Bestellwahruny v
3 Kondi 36 B Sie die g; hte B g CHF
4 Bank . 4 Bank Bank Informationen * (0) hinzufugen
¥ 5 Steuerinformationen
5 Steuerinformationen
htlich 51 Steuernummer ndReg ¢
¢ Rechtiche LandRegion: | (ein Wert) V| ®
Dokumente
7 Kontakte « .

(¥) gibt ein Pflichtfeld an

Gesamte Antwort einreichen [ Entwurt speichern | [ Nachricht schreiben

Excel-Import




4) Bankinformationen

e Um lhre Bankverbindung(en) anzugeben, klicken Sie bitte auf die blaue Uberschrift

«Bank Informationen hinzufligen».

Gesamter Inhalt

Name 1

v £ UNIErNENMENnsuDErouck

2.1 Bitte wahlen Sie die Material- und
Dienstleistungswarengruppen aus, die Sie anbieten!

¥ 3 Konditionen

|
«

Telekommunikation [ auswéhlen ]

o X
3.1 Bitte bestitigen Sie eine der folgenden Incoterms. | DDP (bevorzugt) ~
3.4 Bitte bestatigen Sie folgende Zahlungsbedingung.

30 Tage netto

(Konditionen fiir bereits bestehende Vertrége bleiben so wie

verhandelt!)
3.6 Bitte wahlen Sie die gewiinschte Bestellwéhrung. /

4 Bank Informationen Bank Informationen (0) hinzufligen
¥ 5 Steuerinformationen

(*) gibt ein Pflichtfeld an

¢ Klicken Sie anschliessend auf den Button «Bankdetails * hinzufligen».

Gesamter Inhalt > 4 Bank Informationen

Bank Informationen (0)

Name t

Bankdetails * hinzufiigen

Keine Eintrage

(*) gibt ein Pflichtfeld an

o Die IBAN ist im korrekten Format und ohne Leerzeichen einzutragen (sonst Fehlermeldung)
e Sie kdnnen nun lhre Bankdetails angeben und mit «Speichern» bestatigen.
e Es kdnnen auch mehrere Bankverbindungen hinterlegt werden.

.

Wenn Sie auf "Speichern” klicken, werden die nur in Ihrem wiederh

Gesamter Inhalt > 4 Bank Informationen

Bank Informationen (1)

Name 1

v Bankdetails * #1

Bank Informationen* [ Referenzen™

Zusétzlichen Bankdetails * hinzuftigen

Ibaren Abschnitt gespeichy

Loschen

rt. Um Ihre Antwort einzureichen, miissen Sie auf "Speichern” und dann auf der Hauptseite auf Gesamte Antwort einreichen klicken.

Art der Bank | Inlandsbank

Land/Region | Schweiz ‘

Name des Kontoinhabers | Beispielfirma ‘

IBAN: [ CH11112222333344445555 ]

SWIFT-Code (BIC): | ‘

(*) gibt ein Pflichtfeld an

Hinweis: Die BLS muss die hinterlegte Bankverbindung gegenpriifen kénnen. Daher bitten wir Sie,
separat einen Nachweis liber die Bankverbindung einzusenden (z.B. einen Einzahlungsschein oder
Bankauszug der Kontodaten). Dazu kann wahrend oder nach der Registrierung eine Nachricht im Ariba-

Netzwerk versendet werden (siehe Punkt 4).



5) Steuerinformationen
e Bitte wahlen Sie zuerst das entsprechende Land aus
e Anschliessend miissen Sie die Steuernummer nach jeweiligem Landermuster eingeben.
o Falls Sie nicht das korrekte Format auswahlen, erscheint eine Fehlermeldung.
Beispiele:
o Schweiz: CHE + 9 Ziffern ohne Leerzeichen
o Deutschland: DE + 9 Ziffern ohne Leerzeichen
o Osterreich (am Ende der Auswahlliste): ATU + 8 Ziffern ohne Leerzeichen

¥ 5 Steuerinformationen

*

Land/Region: |I5chwe\z{CH) I v| @
5.1 Steuernummer
Steuername TaxType Steuernummer

Switzerland: UID Number Organization “CHELZBLZSIZ? I

6) Rechtliche Dokumente
e Bitte bestatigen Sie den Verhaltenskodex, welchen die BLS fiir lhre Lieferanten vorgibt.
e Dieser kann mittels Link aufgerufen werden.
e Bei Nicht-Akzeptanz ist eine Begrindung anzugeben.
e Eigene Kodizes kdnnen leider nicht hochgeladen werden.

¥ & Rechtliche Dokumente

6.1 Bitte lesen Sie den nachfolgenden Verhaltenskodex der BLS und bestétigen Sie diesensyverhaltenskodex

*
6.2 Wird der Verhaltenskodex akzeptiert? ‘ Ja W
¥ 6.3 Bitte bestitigen Sie die Akzeptanz des Verhaltenskodex

*

6.3.1 Vollstandiger Name des Akzeptierenden ‘ Kilian Zink ‘
*

6.3.2 Funktion im Unternehmen ‘ Compliance Officer ‘
* sy

6.3.3 Datum der Akzeptanz ‘ Mi, 30. Aug 2023 _|

7) Kontakte
e Optional kdnnen Sie noch weitere Kontaktpersonen Ihrer Firma im Ariba-Netzwerk hinzufliigen.
Eine Anleitung hierzu finden Sie unter dem Punkt 7.2 des Fragebogens «Referenzeny.

e Hierdurch kdnnen mehrere Personen lhres Unternehmens mit dem Ariba-Netzwerk arbeiten (mit
allen Kunden, nicht nur mit der BLS).

e Haben Sie alle erforderlichen Angaben erganzt, kénnen Sie mit dem Button «Gesamte Antwort
einreichen» den Fragebogen an die BLS zurlickschicken.

e Bitte senden Sie vorher oder direkt im Nachgang einen Nachweis der Bankverbindung ein
(Gber Button «Nachricht schreiben» - ist vor und auch nach Abschluss vorhanden, siehe Punkt 4).

¥ 7 Kontakte

7.1 Bitte benennen Sie alle erforderlichen Ansprechpartner pro Rolle. Um den Prozess zu optimieren, figen
Sie bitte die Kontakte in Ihrem Ariba Network-Profil hinzu.

Far weitere Anweisungen zum Hinzufigen eines Kontakts im Ariba Network folgen Sie bitte den
nachfolgenden Anweisungen.

7.2 Anleitung far die Erstellung eines Ansprechpartners im Ariba Netzwerk Referenzen h 0 pt lon a|

/ 5 (*) gibt ein Pflichtfeld an \ 1
Gesamte Antwort einreichen | Entwurf speichern | | Nachricht schreiben | | Excel-Import |




e |hr Fragebogen ist nun eingereicht. Es erscheint eine Erfolgsmeldung:

Doc1608520526 - Lieferantenfragebogen zum Onboarding =] Genehmigung ausstehend

Sie haben eine Antwort auf den Fragebogen eingereicht

e Sie erhalten auch eine E-Mail-Bestatigung, dass der Fragebogen eingereicht wurde.

wbls

Guten Tag und Gruessechl

Die BLS Procurement-TEST hat Ihre Registrierungsinformationen erhalten und
pruft nun, ob die Registrierung genehmigt werden kann.

Melden Sie sich im Lieferantenportal der BLS Procurement-TEST an, um lhren
Registrierungsstatus zu Uberprufen. Sie werden zudem per Email informiert.

Klicken Sie hier

Vielen Dank und freundliche Grifte aus dem Bern-Simplon-Létschberg-Gebiet.

Wir winschen allseits gute Fahrt mit der BLS Procurement-TEST!

4. Nachweis zur Bankverbindung

Bitte senden Sie vor oder nach Abschluss der Registrierung noch einen Nachweis ein, der die Korrektheit
der Bankverbindung bestatigt. Dies kann bspw. ein Zahlungstrager, ein Bankauszug der Kontodaten oder
eine Rechnung sein. Dies wird benétigt, um die hinterlegten Daten gegenpriifen zu kénnen.

Dazu besteht im Ariba Netzwerk die Mdglichkeit, zu einem Fragebogen (auch einem abgeschlossenen)
eine zusatzliche Nachricht zu schreiben. Klicken Sie unter dem Fragebogen einfach auf den Button:

Konsole

Projekimeldungen Sie haben eine Antwart fir dieses Ereignis eingereicht. Vielen Dank fir Ihre Teilnahme.
Ereignisdetails
storie

Antwo
Antwort-Team

Antwort {iberarbeiten

v Ereignisinhalt

Gesamter Inhalt ¥
Gesamter Inhalt
Name 1
, Allgemeine -
Informati. 6.2 Wird der Verhaltenskodex akzeptiert? Ja
2 Untemehmensiberblick ¥ 63 Bitte bestitigen Sie die Akzeptanz des Verhaltenskodex
6.3.1 Vollstandiger Name des Akzeptierenden Kilian Achtundvierzig
3 Konditionen
6.3.2 Funktion im Unternehmen CEO
4 Bank Informationen
6.3.3 Datum der Akzeptanz Do, 6. Jul 2023
5 Steuerinformationen ¥ 7 Kontakte
7.1 Bitte benennen Sie alle erforderlichen Ansprechpartner pro Relle. Um den Prozess zu optimieren, fugen Sie bitte die
6 Rechtliche Kontakte in Ihrem Ariba Network-Profil hinzu.
Dokumente
Fur weitere Anweisungen zum Hinzufugen eines Kontakts im Ariba Network folgen Sie bitte den nachfolgenden
Anweisungen.
7 Kontakte
7.2 Anleitung fir die Erstellung eines Ansprechpartners im Ariba Netzwerk: B Referenzenv -
< »
Nachricht schreiben
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Fullen Sie nun das Nachrichtenformular aus und hangen Sie den Nachweis an.
Lassen Sie dabei den «Betreff» gerne unverandert, so ist eine eindeutige Zuordnung maoglich.

Vielen Dank fir Ihre Mitarbeit!

Hitfe v Nachrichten >

Ariba Sourcing

< Zuriick zum Dashboard von BLS Procurement-TEST Desktop-Dateisynchronisierung

Neue Nachricht erstellen Abbrechen

von:  Peter Hase (Kilian Zink Achtundvierzig) 3 absch|cken

An: Projektteam

Betreff ‘ Doc1530056824 - Lieferantenfragebogen zum Onboarding ‘

Mﬁaw 1. Nachweis anhangen (z.B. Zahlungstrager)

OB s U = =1 | — schrift — Ao

Sehr geehrte Damen und Herren

Im Anhang finden Sie unseren Nachweis zur hinterlegten Bankverbindung.

i e fr e Frfn s ke 2. kurze Nachricht erganzen

5. Priifung der Registrierungsdaten

e Sobald die zustandige Person bei der BLS |hren Fragebogen genehmigt hat, erhalten Sie eine
weitere E-Mail-Benachrichtigung.

wbls

Guten Tag und Griessechl

Herzlichen Gliuckwunschl lhre Lieferantenregistrierung ist durch die BLS
genehmigt worden.

Melden Sie sich im Lieferantenportal der BLS Procurement-TEST an, um zu
sehen, ob Sie Aufgaben ausfuhren oder Qualifizierungen erfiullen mussen,
bevor Sie Transaktionen mit der BLS Procurement-TEST abwickeln kdnnen. Im
Regelfall ist eine einmalige Qualifizierung pro Warengruppe der nachste Schritt
zur erfolgreichen Zusammenarbeit.

Klicken Sie hier

Vielen Dank und freundliche GriRRe aus dem Bern-Simplon-Létschberg-Gebiet.

Wir wiinschen allseits gute Fahrt mit der BLS Procurement-TESTI

e Somit sind Sie als Lieferant bei der BLS registriert.

o Falls eine Qualifizierung nétig ist (bei neuen Lieferanten der BLS immer), werden Sie bei Bedarf
eine E-Mail-Aufforderung erhalten. Falls Sie keine solche Aufforderung bekommen, miissen Sie
nichts unternehmen.

o Eine Anleitung fur die Qualifizierung finden Sie auf unserer Webseite www.bls.ch/ariba unter dem
Abschnitt «Anleitungen».

o Die Fragebdgen fiur die Registrierung und Qualifizierung kbnnen auch gemeinsam ausgefullt
werden, sofern im Ariba Netzwerk vorhanden.



http://www.bls.ch/ariba
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